
２０   年   月   日 

同志社香里中学校・高等学校長殿 

 

   年   組   番 生徒氏名             

 

保護者氏名           印 

 

（ 欠席 ・ 欠課 ・ 遅刻 ・ 忌引 ）届 

１．日時： 

月  日（月）欠席□ 月  日（火）欠席□ 月  日（水）欠席□ 
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月  日（木）欠席□ 月  日（金）欠席□ 月  日（土）欠席□ 
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〔備考〕 

・授業不在時間が２０分以内の場合を遅刻、２０分を超える場合を欠課とします。 

 ・週単位で記入してください。月をまたぐ場合は用紙を分けてください。 

 ・記入例は裏面を参照してください。 

 

 

 

２．理由：                                    

 

上記のとおり（ 欠席 ・ 欠課 ・ 遅刻 ・ 忌引 ）しましたのでお届けいたします。 

 



 

 

 

 

 

〔記入例〕 

４月１５日      欠席 

４月１６日   １限 遅刻、４限 保健室（欠課） 

４月１７日 １・２限 欠課、３限 遅刻     の場合 

４月１５日（月）欠席☑ ４月１６日（火）欠席□ ４月１７日（水）欠席□ 
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※忌引きの場合は欠席□にチェック✓を入れ、理由欄に「忌引」とお書きください。 


